TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA EAAB-ESP

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION CENTRO DE CONTROL
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—(,Lf— AGUA Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA

CODIGO SERIE;?::Z;?\::}S\,LQIPOS SUBSISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD RETENCION (Afios) DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso Pr fimii Archivade | - Aichivo €T} E | MT| S
i6 Central
2546501 25 INFORMES
2546501 25 25.6 Informes de gestion N.A. N.A 2 7 X . . < -
Comunicacién oficial La subserie hace referencia a mforme? de gestion que
Informe consolidan acciones operativas de la Divisién Centro de
Control. Muchas de esas decisiones no constan en el
informe general a cargo de la Direccién Red Matriz.
Cumplidos los tiempos de retencién y perdido sus valores
primarios se elimina.
2546501 25 25.9 Informes Técnicos de Generacidn de Energia M4MA M4MA0407P 3 7/ X Conservacion total debido a su valor histérico
Informe institucional, se digitaliza para su preservacién en el
tiempo.
2546501 31 MANUALES
2546501 31 31.2 Manuales Técnicos operativos N.A. N.A. 3 7 X Conservacion total debido a su valor historico
Manual institucional, se digitaliza para su preservacién en el
tiempo.
2546501 53 REGISTROS DE OPERACION
2346501 53 33:2 Registros de Operacion Cierre del Sistema de Red Matriz de Acueducto A a0t S Z us
M4MAQ404P
Registro solicitud de Cierre en Redes Matrices
Registro cartilla de Cierres en Redes Matrices . . . 5
Lista de Chequeo para radicacion de solicitudes de cierres Cumplidos. los: tiempos d'e retencAlc(m, la serfe conserva
" @ = ¢ totalmente por contener informacion sobre el desarrollo
Registro comunicado para Aviso de Prensa 5 . 3 X ,
Reporte de operacién de accesorios de funciones y procedlml.ento:<> de la entidad, a?lgnauon
Cronograma Detallado de cierres programados e imprevistos de responsa!:n'lldades yldiscusioneclguelecterminaroniis
Reporte coordinacion de cierres de imprevistos toma de decisiones.
Reporte Revision de vélvulas de cierre permanente
Reporte Cierres Programados
2546501 53 53.3 M4MA M4MA0406P 3 7 X
Registros de Operacion de Contingencias de la Red Matriz de Acueducto
Registro de operacion
Planilla control de cierres Cumplidos los tiempos de retencidn, la serie conserva
’ o totalmente por contener informacién sobre el desarrollo
Planilla entrega de turno del Centro del control de operacion (Acueducto) de funciones y procedimientos de la entidad, asignacién
X de responsabilidades y discusiones que determinaron la
Planilla entrega de turno del Centro del control de operacion (Alcantarillado) e
toma de decisiones.
Reporte de datos comportamiento embalses
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Central
2546501 53 53.4 M4MA M4MAO0401P 3 7 X
Registros de Operacién del Sistema Red Matriz de Acueducto
E o ! MA4MA0412P
Planilla de control diario de operacion M4MA0418P
Reporte suspensiones de energia M4MA0501P
Reporte comportamiento de embalses
Registro diario de operaciones
Planilla relacion de personal
Planilla recibo y entrega de turno centro de control Cumplidos los tiempos de retencion, la serie conserva
» totalmente por contener informacién sobre el desarrollo|
Reporte generacion de funciones y procedimientos de la entidad, asignacién
Rolicitud cambio de turno de responsabilidades y discusiones que determinaron la
Programaciones perimetrales toma de decisiones.
Registro Generacion central hidroélectrica
Programacion turno de ingenieros
Planilla control de cierres
Programacion de turnos verificadores hidraulicos
Registro sistema SCADA (Sistema de Informacion Histérico Operativo)
2546501 53 53.5 Registros de Operaci6n de Plantas Hidroeléctricas M4MA FMAO401P M4MAO504H 3 7 X
Reporte control de generacion Central Hidroeléctrica Santa Ana Cumplidos los tiempos de retencidn, la serie conserva
Reporte de control de inspeccién de sitios totalmente por contener informacién sobre el desarrollo
Planilla control cierres de funciones y procedimientos de la entidad, asignacién
Planilla de control de inicio y parada de Centrales Hidroeléctricas de responsabilidades y discusiones que determinaron la
Planilla de operacién del Sistema Red Matriz (Biohoraria) toma de decisiones.
2546501 53 53.7 Registros de Operacién Monitoreo de pardmetros M4MA M4MAO0408P 3 7 X . . - .
3 . o Cumplidos los tiempos de retencidn, la serie conserva
Planilla de aforos pitométricos : i
. o = totalmente por contener informacién sobre el desarrollo
Planilla operacion de hidrantes . < - ~ 2
. i . de funciones y procedimientos de la entidad, asignacién
Registro del calculo de operacion de hidrantes b f i X
de responsabilidades y discusiones que determinaron la
toma de decisiones.
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2 SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS . 2 A
CODIGO g % SUBSISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD NCI! fi DISPOSICION F
DOCUMENTALES RETENCION (Afios) INAL PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento Archlv'o deip | Archivo CT} E | MT| S
Gestién Central
2546501 53 53.8 Registros de Operacién solicitud y restablecimiento del Servicio del Sistema Red M4MA M4MAOQ405P 3 7 X

Matriz de Acueducto
Planilla control de cierres

Cumplidos los tiempos de retencién, la serie conserva
totalmente por contener informacion sobre el desarrollo
de funciones y procedimientos de la entidad, asignacién
de responsabilidades y discusiones que determinaron la
toma de decisiones.
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MT: Medio Tecnoldgico

. MERCY YASMIN PARRA RODRIGUEZ ‘\_/\Q_R q l u m
S: Seleccion

M4FD0102F02-01
Pagina3de3




